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Circ.n.30 Ceglie Messapica, 18/09/2017

Al D.S.G.A.
Sede

Agli Assistenti Amministrativi
Sede

Agli assistenti tecnici
LL.SS.

Oggetto: Convocazione riunione assistenti amministrativi/tecnici.

La scrivente convoca, in data 23 settembre p.v., la riunione del Personale in indirizzo, secondo il
seguente prospetto orario:

- dalle ore 11.00 alle ore 12.00, si svolgera la riunione degli assistenti tecnici, con il seguente
0.d.g.:

Adempimenti avvio anno scolastico.

Gestione Magazzino IPSEOA - Gestione Laboratori.

Direttive per il miglioramento dei servizi tecnico amministrativi.

YV VYV

- dalle ore 12.00 alle ore 13.00 si svolgera la riunione rivolta agli assistenti amministrativi,
con il seguente 0.d.g.:

» Monitoraggio andamento amministrativo — Adempimenti avvio anno scolastico — priorita ed
urgenze amministrative.

» Gestione del lavoro e distribuzione compiti.

» Direttive per il miglioramento dei servizi amministrativi.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Angela ALBANESE

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’ex art. 3, comma 2, del D. Igs n. 39/1993
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